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1.临时建设工程规划许可申请表（一式一份）。
2.申请书（项目背景说明）（一式一份）。
3.营业执照副本（复印件）（一式一份）。
4.自然人或法定代表人（或负责人）身份证（原件及复印件），委托他人办理的，还需提交委托书及受托人身份证（原件及复印件）（一式一份，原件核对后当场返还）。
5.土地使用权证或合法的土地来源手续证明材料（已取得临时用地批复的无需提供该项）（复印件一式一份，原件核对后当场返还）。
6.提供有相关设计资质设计单位出具的方案（文本及电子版）：内含（1）设计说明（含建筑、结构、给排水、交通、电气、暖通、消防等专篇）；（2）临建项目区位图、彩色效果图（整体效果及单体效果）和总平面图、消防分析图、交通分析图、竖向分析图；（3）临建项目单体平面图、立面图和剖面图；（4）方案每页须加盖设计单位出图章及注册师专用章，首页须加盖主要设计师资质章及申请单位公章）（文本两份，电子版光盘一份）。
7.数字化地形图（2000国家大地坐标系纸质图；海南海口平面坐标系和2000国家大地坐标系电子版光盘），须在图上标明临时建设工程所在位置及拐点坐标（纸质图和电子版光盘各一份）。
8.临时建设项目报建承诺书及告知书（一式一份）。
注：所有材料应当加盖申请人公章 
